UWAGI DO SPRAWOZDAŃ MERYTORYCZNYCH PÓŁROCZNYCH

Dziękuję dyrektorom i osobom zaangażowanym w realizację projektu Archimedes 
za terminowe przysyłanie pierwszego półrocznego sprawozdania merytorycznego. Do dnia 07.07.2009r. wpłynęło 27 sprawozdań. Po wstępnej analizie zauważyłam, że pojawiają się błędy 
w wypełnianiu sprawozdań. Poniżej podaję wykaz szkół, które muszą złożyć korektę sprawozdania.

Wykaz szkół, które błędnie wypełniły półroczne sprawozdania: (stan na 07.07.09r.)

	1. 
	II LO im. Polonii i Polaków na Świecie 
w Augustowie
	
	12. 
	II LO  w ZS nr 1 w Piszu

	2. 
	Technikum nr 3 w ZST w Suwałkach
	
	13. 
	Technikum nr 3 w Giżycku

	3. 
	III LO w ZS nr 1 w Suwałkach
	
	14. 
	II LO w  ZS nr 2 im. K.K.Baczyńskiego 
w Ełku

	4. 
	LO im. Jana Pawła II w ZSO w Gołdapi
	
	15. 
	Technikum Ekonomiczne ZSE im. M.Dąbrowskiej w Międzyrzecu Podlaskim

	5. 
	Technikum Nr 2 przy ZST w Olecku
	
	16. 
	ZS nr 1 w Grajewie LO im. M.Kopernika w Grajewie

	6. 
	ZSO im. W.Kętrzyńskiego w Kętrzynie
	
	17. 
	LO im.Gen.M.Zaruskiego w Węgorzewie

	7. 
	LO w ZS Nr2 im.S.Bolivara w Milejowie
	
	18. 
	ZS Nr 1 w Grajewie LO im.M.Kopernika

	8. 
	II LO w Puławach
	
	19. 
	I LO w Puławach

	9. 
	Technikum Nr 2 w Łukowie
	
	20. 
	I LO im. W. Kętrzyńskiego  w Giżycku

	10. 
	III LO w Puławach
	
	21. 
	LO im. Gen. Wł. Sikorskiego 
w Międzyrzecu Podlaskim

	11. 
	I LO im. T. Kościuszki w Łukowie Podlaskim
	


A oto najczęściej pojawiające się błędy w sprawozdaniach:

1. Stary druk sprawozdania - proszę o korzystanie z aktualnego druku sprawozdania umieszczonego na stronie internetowej projektu (www.ace.pol.pl – zakładka Archimedes, aktualności, zmiana druku sprawozdania merytorycznego),

2. okres sprawozdawczy – I półrocze 2009,

3. 5b. - brak numeru umowy ,

4.  1.A. – wpisujemy tylko to, co wydarzyło się w okresie sprawozdawczym, czyli od stycznia 2009r. do końca czerwca 2009r., seminarium naukowego nie umieszczamy – odbyło się 
w poprzednim roku, obozów naukowych nie umieszczamy – odbywają się w lipcu i sierpniu.

5. 2. –   problemy:

·  pakiety edukacyjne przewidziane były, zgodnie z poradnikiem merytoryczno – finansowym, do realizacji tematów na kołach naukowych, więc późniejsze dostarczenie ich nie powinno stanowić problemu związanego z realizacją projektu na tym etapie,

· jeżeli uczeń nie pojawił się od początku zajęć (pomimo przejścia przez rekrutację) 
nie wykazujemy go, więc nie powinien wystąpić jako problem w realizacji działań,

6. 3.1. – liczby do tabeli z zajęciami dodatkowymi wpisujemy z dziennika zajęć, pamiętać należy, że łączna liczba godzin zajęć ma wynosić  - 75, liczba uczestników – min. 45 (tu uczeń może się powtarzać), ponadto w tabelach nie pozostawiamy pól pustych – wstawiamy „0”, również w pozostałych tabelach. W tabeli z obozami naukowymi wstawiamy „0”(wypełnimy ją w kolejnym sprawozdaniu - odbywają się w lipcu i sierpniu),

7. 3.2. – zakładane wskaźniki zapisane są w poradniku merytoryczno – finansowym:

· Liczba godzin zajęć dodatkowych – 75,

· Liczba uczestniczących uczniów – min. 45,

· Rodzaj zajęć – zajęcia dodatkowe z 4 przedmiotów: biologii, chemii, fizyki i matematyki,

8. 3.3. – w obecnym sprawozdaniu wiersze dot. Mr i Mp mają być takie same; 

· w tabeli tej ucznia liczymy tylko jeden raz,
· w kolumnie rozpoczęli wstawiamy liczbę wszystkich uczniów, którzy brali udział 
w zajęciach dodatkowych, odpowiednio wykazujemy ilość kobiet, mężczyzn, osoby niepełnosprawne i pochodzące z terenów wiejskich,

· w kolumnie zakończyły wykazujemy tylko tych uczniów, którzy przestaną uczestniczyć 
w projekcie ponieważ zakończyli ścieżkę projektową ( w tym okresie sprawozdawczym takich uczniów nie mamy, taka sytuacja nastąpi gdy uczeń X uczestniczył w klasie I 
w zajęciach dodatkowych, potem np. w obozie naukowym, następnie w klasie II w kole naukowym, może wyjeżdżać będzie na zajęcia laboratoryjne – swój udział w projekcie zakończy tak naprawdę dopiero w sierpniu swojej drugiej klasy),

· w kolumnie przerwały udział wykazujemy tych uczniów, którzy przestali uczęszczać 
na zajęcia dodatkowe np. z powodu zmiany miejsca zamieszkania (co za tym idzie 
i szkoły), z przyczyn zdrowotnych i in. (dla takich uczniów należy wypełnić wówczas ostatnią stronę „Oświadczenia uczestnika projektu o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych” i odesłać ją niezwłocznie do biura projektu),

· w kolumnie kontynuują udział wpisujemy liczbę= rozpoczęły – przerwały,

· nie pozostawiamy pustych pól, tam wpisujemy „0”,

9. IVs. – wypełnia biuro projektu.

Proszę o ponowne przeanalizowanie swoich sprawozdań, pod względem przedstawionych powyżej błędów i przesłanie do biura projektu korekty swojego sprawozdania (ten sam formularz sprawozdania z zaznaczeniem „korekta”) w terminie do 17 lipca 2009r. 

Pozostałe szkoły, których sprawozdań jeszcze nie otrzymaliśmy, proszę również o analizę swoich sprawozdań w kontekście do wymienionych wyżej uwag oraz proszę o terminowe wysyłanie sprawozdań.

W przypadku pojawiania się pytań proszę o kontakt z konsultantami merytorycznymi: 

· Agnieszka Milanowska  - starszy konsultant ds. monitoringu (szkoły w Gołdapi, Olecku) 501 03 79 79
· Anna Dudek – konsultant ds. monitoringu (szkoły w Adamowie, Lubartowie, Łosicach, Łukowie, Międzyrzecu Podlaskim, Milejowie, Ostrowie Podlaskim, Puławach, Radzyniu Podlaskim, Rykach, Sokołowie Podlaskim) 607 06 28 36
· Anna Orlik – konsultant ds. monitoringu (szkoły w Augustowie) 605 85 09 87, 
087643 28 61
· Krystyna Osakowicz – konsultant ds. monitoringu (szkoły w Giżycku, Grajewie, Kętrzynie, Orzyszu, Piszu, Węgorzewie) 605 73 75 79
· Zofia Węgrzynowicz – konsultant ds. monitoringu (szkoły w Dąbrowie Białostockiej, Ełku, Mońkach, Puńsku, Sejnach, Sokółce, Suchowoli, Suwałkach) 601 46 56 78
Agnieszka Milanowska

st. konsultant ds. monitoringu

